Kinderkrippe Muulwurf

Industriestrasse 23 Tel. 044 940 14 01

8610 Uster www.muulwurf.ch

Mmm(mu]f

Stellenbeschreibung Vorstand

Ressort

Liegenschaften

Name

Alessandro Fuso

Stellvertretung flr

Ressort Elternbeitrage

Stellvertretung durch

Ressort Offentlichkeitsarbeit

Hauptaufgaben

Vertretung der Interessen des Vereins und der Krippe
gegeniber dem Vermieter

Verantwortung flr Einrichtung und Unterhalt der Raumlichkeiten
und des Gartens in Absprache mit dem Team

Suchen von Raumlichkeiten im Bedarfsfall

Teilaufgaben

Verhandlung des Mietvertrages mit dem Vermieter
Kontaktperson zwischen Krippenleitung,
Liegenschaftsverwaltung und Hauswartung

Organisation der flr den Krippenbetrieb notwendigen Einbauten
Beschaffung grosserer Einrichtungen in Zusammenarbeit mit
der Krippenleitung

Archivierung der Liegenschaftsunterlagen

Unterhalt von Raumlichkeiten, Garten und Mobiliar in
Absprache mit dem Team

Organisation der Elternmitarbeit wie Frihlingsputz,
Entrimpelungs- und Gartenaktion

Diverses

Finanzielle Kompetenzen: Im Einzelfall bis CHF 300.-, sofern im
Rahmen des Budgets.

Zeitaufwand

6 - 8 Stunden pro Monat

Letzte Anderungen

05. Oktober 2018




